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BORANG MAKLUMAT PENGARANG/PENYUNTING DAN MANUSKRIP

JUDUL MANUSKRIP

A. MAKLUMAT PENGARANG/PENYUNTING (Sertakan lampiran jika ruang tidak mencukupi)

1. Nama Penuh

Sertakan salinan Kad Pengenalan Pengarang

2. Nama

Seperti yang dikehendaki dicetak pada kulit dan halaman judul

3. Jawatan

4. Alamat Fakulti/
Jabatan/Pusat

. Nombor Telefon Pejabat: Telefon Bimbit:

. Nombor Faks

. E-Mel

0| N OO O

. Maklumat pendidikan dan kelayakan profesional:

9. Anugerah dalam penerbitan yang pernah diterima (jika ada):

10. Penerbitan buku tiga (3) tahun kebelakangan (jika ada):

11. Butir peribadi dan pengalaman bermanfaat yang berkaitan dengan bidang karya:

1 Pindaan 5/2021


mailto:penerbit@upnm.edu.my

B. MAKLUMAT MANUSKRIP

1. Status Penulisan: Individu Berkumpulan/Bersama

Nama Jawatan Fakulti/Jabatan/Pusat No. Tel Emel

(Gunakan lampiran jika ruang tidak mencukupi.)

2. Susunan nama Pengarang/Penyunting mengikut susunan pada kulit buku (Gunakan lampiran jika
ruang tidak mencukupi):

3. Sinopsis karya:

4. Sasaran pembaca buku ini:

5. Potensi pasaran buku ini:

6. Keistimewaan karya ini berbanding dengan saingan yang berada di pasaran:

7. Nama dan Fakulti/Jabatan/Pusat atau rakan-rakan akademik yang telah menyemak karya ini:
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8. Cadangan jumlah cetakan berdasarkan potensi pasaran:

9. Cadangan untuk Pengarang/Penyunting memasarkan buku ini (tempat dan kaedah):

Pengarang/Penyunting dinasihatkan menghantar manuskrip LENGKAP. Jika projek penulisan anda
memerlukan kelulusan sebelum dijalankan, sila sertakan senarai kandungan, satu bab contoh dan jadual kerja
penulisan. Walau bagaimanapun, penilaian dan keputusan muktamad tentang kesesuaian penerbitan akan
hanya dibuat setelah keseluruhan manuskrip siap ditulis. Sila rujuk PANDUAN RINGKAS PENYERAHAN
MANUSKRIP PENERBIT UPNM yang boleh didapati dalam laman sesawang Penerbit UPNM
(www.upnm.edu.my).

C. PERAKUAN PENGARANG/PENYUNTING

1. Saya akui bahawa manuskrip ini adalah karya asli saya yang belum pernah diterbitkan dan tidak
dipertimbangkan oleh penerbit lain. (PENGARANG)
2. Diperakui bahawa manuskrip ini telah disunting sepenuhnya oleh saya/kami dan belum pernah
diterbitkan serta tidak dipertimbangkan oleh penerbit lain. (PENGARANG)
3. Manuskrip ini telah disediakan mengikut format yang ditetapkan oleh Penerbit UPNM.
4. Saya mengizinkan Penerbit UPNM menerbitkan manuskrip saya dan hak cipta penerbitan adalah
milik Penerbit UPNM dan UPNM.
5. Saya bersetuju dengan sebarang maklumat yang terkandung di dalam perjanjian dan saya
bersetuju untuk menandatangani perjanjian tanpa sebarang bantahan.
Tandatangan:
Nama
Tarikh
Cap Rasmi
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BORANG PENGESAHAN/SOKONGAN CADANGAN PENERBITAN

(Untuk staf UPNM sahaja. Perlu diisi oleh Timbalan Naib Canselor AA/Dekan/Pengarah/Pengerusi Jawatan Kuasa Penerbitan Universiti)

A. MAKLUMAT MANUSKRIP

1. Judul

2. Nama Pengarang/Penyunting

3. Fakulti/Jabatan/Pusat

4. Pembaca sasaran buku ini menurut Pengarang/Penyunting:

Umum Pensyarah/ATM Pelajar IPTA/IPTS
Lain-lain:

B. ULASAN RINGKAS KARYA (Sertakan lampiran jika ruang tidak mencukupi)

1. Skop penulisan:

2. Kesesuaian isi kandungan dengan pembaca sasaran:

3. Gaya penyampaian:

4. Catatan tambahan (jika ada):

Saya menyokong supaya manuskrip ini dipertimbangkan oleh Jawatan Kuasa Penerbitan Universiti untuk diterbitkan.

Tandatangan
Tarikh

Cap Rasmi
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SENARAI SEMAKAN MANUSKRIP

Senarai semakan ini penting untuk memastikan MANUSKRIP yang dihantar oleh
Pengarang/Penyunting kepada PENERBIT UPNM adalah LENGKAP.

SENARAI SEMAK

Judul Manuskrip :
Nama Pengarang/Penyunting :

Tandakan (/) pada yang berkaitan.
BIL PERKARA ADA TIADA CATATAN
1 BAHAGIAN AWALAN

Halaman Separa Judul

Kosong

Halaman Judul
- Judul Penuh
- Nama Pengarang/Penyunting
- Nama Penerbit
- Tahun Terbitan

Halaman Hak Cipta Disediakan oleh Penerbit UPNM
Tahun Terbitan

Cetakan Pertama/Kedua
- PDP

- ISBN

- Penyunting

- Pereka

- Pencetak

Halaman Isi Kandungan

- Sub-Tajuk
- Nombor Muka Surat

Senarai Singkatan (jika ada)

Senarai Jadual (jika ada)

- Keterangan Jadual
- Nombor Muka Surat

Senarai Rajah (jika ada)

- Keterangan Rajah
- Nombor Muka Surat

Kata Pengantar/Aluan

Prakata/Pengenalan

Penghargaan

2 TEKS
Tajuk
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SENARAI SEMAK

Judul Manuskrip :
Nama Pengarang/Penyunting :

Tandakan (/) pada yang berkaitan.

BIL PERKARA ADA TIADA

CATATAN

Sub-Tajuk

Sub-Sub-Tajuk

Nombor halaman

Kepala Tajuk (Running Head)

Jadual: Keterangan, sumber

Rajah: Keterangan, sumber

3 BAHAGIAN AKHIRAN

Lampiran/Apendiks

Biodata Penulis (sekiranya ada)

Rujukan
- Format APA

Indeks
- Susunan Abjad

Blurb (ringkasan manuskrip)

Pindaan 5/2021



