Sample of Application Letter

Company Letterhead
<dd/mm/yyyy> (issuance date)

Unit Imigresen

MYXpats Centre

Level 16, Surian Tower,

No. 1 Jalan PJU 7/3 Mutiara Damansara
47810 Petaling Jaya

Tuan/Puan,

SURAT PERMOHONAN PAS TANGGUNGAN
Perkara di atas adalah dirujuk.

Pihak kami memohon untuk mendapatkan Pas Tanggungan untuk <Nama Prinsipal> ,<Nombor Pasport>,
<Warganegara> yang berkhidmat sebagai <Jawatan Prinsipal>.
Bersama ini disertakan maklumat pemohon seperti dibawah:

NAMA TANGGUNGAN NOMBOR PASPORT WARGANEGARA
(dependant’s name) (passport number) (nationality)

Diharap permohonan ini mendapat kelulusan dan perhatian segera daripada pihak Tuan. Segala
pertimbangan dan kerjasama amatlah dihargai dan didahulukan dengan ucapan terima kasih.

Yang benar,

(Authorized Signatory)
Name
Position

Company Stamp



